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Cyclades

Introduction

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser :
® Un candidat individuel qui désire s’inscrire au BTS via le portail Candidat CYCLADES
® Un candidat scolaire BTS pour valider sa préinscription.

Dans la suite de ce guide, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.

1. Acces et informations

1. OuU trouver I'URL de connexion a I'espace candidat

Les Rectorats mettent a disposition des candidats, sur leur site académique, un lien d'acceés au
portail candidat CYCLADES.

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

CyCIad es g-h- Gestion des examens et concours Besoin d'aide ?[g ;;/ Vidéos de présentation u

REPUBLIQUE FRANCAISE
—

Bienvenue dans Cyclades

Menu

R 2

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte, Ouverture des services
je me connecte je le crée

Plan du site  Mentions légales Un probléme ?  Accessibilité: partiellement conforme & Ministére de I'éducation nationale, Cyclades - Tous droits réservés

Cette page d'accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Je vais m’identifier si je posséde déja un compte (J'ai un compte, je
me connecte), ou créer mon compte candidat (Je n‘ai pas de compte, je le crée).

En haut a droite, je peux visionner des vidéos m’expliquant le fonctionnement de CYCLADES.

Guide pour Savoir...
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Cyclades

® Je suis candidat non scolarisé : je dois créer un compte candidat. L'identifiant de ce compte est mon
adresse email.

® Je suis candidat scolaire inscrit par mon établissement : je ne dois pas créer de compte mais utiliser le
papillon de connexion fourni par mon établissement.

)
e Exemple de papillon de connexion

Acceés au service en ligne des examens

Cyclades
ACADEMIE DE
RENNES
LYC EMILE ZOLA
2 AVENUE JANVIER DOCUMENT A CONSERVER

35044 RENNES CEDEX
Tél : 0299792300

Eléve : ETABDEUX Jean
N* candidat : 02303251518 - Inscription n® : 001

hitp://dvp17.in.ac-rennes. fricyecandidatcey3/portal/login

Identifiez-vous avec le compte qui vous a été atiribué :
Volre identifiant de connexion : jean etabdeux
Votre mot de passe (*) : sc,gygVaNm

Il est vivement conseillé de vous connecter dés réception de ce document et de modifier votre mot de passe.
Ensuite, conservez bien vos identifiants jusqu'a la fin de session, ils vous permettront d'accéder a vos résultats.

{*) Mous vous conseillons de personnaliser votre mot de passe lors de volre premiére connexion

1.2. Période d'ouverture des services

Je peux consulter, pour chaque Domaine et académies ou centres d’examen a I'étranger, les
périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service n’est
ouvert pour le choix Domaine — Session — Académie que je recherche.

Guide pour Savoir...
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Quverture des services

¢ Sélechonner les informatons suvantes pour consulter | éat d ouverture du sennce dinscrpbon

Sélectionner une académie ou un pays d'inscription * Résumé de la sélection
Examen
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR *
BTS 2022 ™

ACADEMIE DE BESANCON - (JUIN 2022)

ACADEMIE DE LYON - (JUIN 2022)

ACADEMIE DE TOULOUSE - (JUIN 2022)

Apres avoir sélectionné mon domaine et ma session, je choisis I'académie pour laquelle je
souhaite consulter les dates d'ouverture du service d'inscription.

e Exemple

Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 01 novembre 2021 08:00 au 29 novembre 2021 18:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner I'académie correspondant a votre lieu de résidence.

2. Gestion de mon compte candidat

2.1. Créer un compte candidat (pour le Grand Public)

Création du compte

Si je suis un candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur avant de pouvoir m’inscrire
au domaine BTS.

Sur la nouvelle page qui s’affiche, deux possibilités pour créer mon compte :
® Via FranceConnect

ou

® Enremplissant le formulaire de création

Guide pour Savoir... 5
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Via FranceConnect
En cliquant sur [BE

4, je suis alors redirigé vers la page d’accueil de FranceConnect. Je vais
alors pouvoir choisir a partir de quel compte FranceConnect je souhaite créer un compte
CYCLADES. Il peut s'agir d'une identification via impots.gouv.fr, ’Assurance maladie, I'ldentité
Numeérique, etc.

Une fois mon identification via I'un des services FranceConnect effectuée, je suis redirigé vers
I'espace candidat CYCLADES et mon compte est automatiquement créé.

(
Q Important

Cette fonctionnalité ne peut étre utilisée que pour la création d’'un nouveau compte
candidat CYCLADES. Par conséquent, il n‘est pas possible de faire d'appariement entre
un compte Cyclades existant et un compte FranceConnect.

Lors de mes prochains accés au portail CYCLADES, je pourrai sélectionner a nouveau
|l et m’identifier sur le compte FranceConnect de mon choix.

Via formulaire CYCLADES

En saisissant toutes les informations demandées dans le formulaire a I'écran, mon adresse mail
deviendra mon identifiant de connexion au portail candidat Cyclades.

(
e Attention

Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

Un contréle est réalisé. Le message d’erreur suivant apparait :

o L'adresse email : paul.lamy@gmail.com sert deja d'identifiant de connexion a un autre compte : soit cela correspond a
votre compte et faire "J'ai déja un compte”, soit vous n'avez pas de compte et vous devez rectifier 'adresse mail saisie.

Guide pour Savoir...
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e Exemple

M Formulaire de création

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniguement avant une toute premiére inscription aux examens ou concours dans Cyclades. je
renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piéce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

. :
Sexe T [ Masculin v

Nom de famille * |LAMY |

(Mom de naizsance)

: : "
Confirmation du nom de naissance |LAMY |

MNom d'usage
(MNom marital par exemple)

Prénoms * |Pau| |
(tels quils figurent sur Iz piéce didentité)

Date de naissance * |D1f011’2002 |
Exemple: 300551938

Confirmation date de naissance * |01;01;2002 |
Exemple: 30051998

Pays de naissance | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - llle Et Vilaine - |

Commune de naissance ” |RENNES |
Champ de recherche fonction du département

i x -
Adresse mail © | pay| lamy@gmail com |
Exemple:nom.prenom@domaine. fr

Confirmation de adresse mail * |pau|.|amy@gmai|.c0m |
Exemple:nom.prenom@domaine. fr

*

. . ) MDP de passe © |......... | \Q

& & 20 caracteres dont majuscule, minuscule et caractere special (exemple o
S l1rete )

Confirmation du mot de passe * |......... | @

Jai déja un compte

Créer le compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres (20 caracteres au maximum), ainsi
qu’une minuscule, une majuscule et un caractere spécial.

L'icbne (@ permet de voir le mot de passe saisi, pour s'assurer de sa conformité

Apres |I'enregistrement de la saisie, une fenétre s’‘ouvre pour m’informer que le compte va étre
créé.

e Exemple

Confirmation de réception de mail

\otre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vous allez recevoir un mail 4 ladresse paul lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi

Guide pour Savoir...
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Je recois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

(
9 Exemple

Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier l'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur : Lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.
A bient6t sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Guide pour Savoir...
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Activation du compte

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter.

Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de |'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la
création du compte :

e Exemple

Yeuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion & vos senvices en ligne.
Utilisez cet accés uniguement si vous avez créeé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect 7

Ou

. - : o
Identifiant de connexion |pau|.|amy@gmall_cnm |Elesn|n d'aide pourvous connecter ?

Mot de passe *

sssseERREREE | & Motde passe oublié

Se connecter

Je n‘ai pas de compte

Mot de passe oublié

Si j’ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d'aide pour vous connecter ? ».

Ou trouver mon identifiant ? o

Pour trouver votre identifiant (login) et mot de passe

= Sivous avez été inscrit par votre établissement scolaire : vos identifiants de compte Cyclades vous ont été fournis par votre établissement via le document « Accés au service en ligne des examens »_ Si vous
avez perdu ce document, rapprochez-vous de votre établissement d’inscription.

= Sivous vous étes inscrit vous-méme & Cyclades : vous avez créé votre compte lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme identifiant de connexion et votre mot de
passe de compte Cyclades

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »

Guide pour Savoir...
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Une pop-up s'ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :

Reéinitialisation du mot de passe - Mot de passe oublie

Identifiant de connexion : *

[ous pouvez saisir votre identifiant Cyclades. email ou numéro Cyclades

s,
jean.etabdeux |
ki

Attention. ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en avcun cas celui du compte que
wous utilisez au travers de FranceConnect

Je peux saisir :
® soit I'identifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), si je suis inscrit a
un examen,

® soit I'email que j'ai renseigné a la création de mon compte,

® soit le numéro Cyclades (numéro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et il
apparait dans mes documents de type « Confirmation d'inscription », « Convocation », « Demande de
pieces justificatives » etc.

ataténit CONFIRMATION D'INSCRIPTION N° candidat : 01943021803
feims o
S — TR 1B e\ e Inscription n® : 009
GRANR EST
nnI.'EnuE.:\.:‘f:lE;:}:;rmeE Version : 1 du 11/09/2023 & 16:34 Session : JUIN 2023

DE L"ENSEIGNEMENT SUPERIEUR,
DL LA FULILRCIL
ET OE I'DNOWAT IO

Une nouvelle pop-up s‘ouvre :

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe

Yous allez recevaoir un mail survotre mail de contact (paul ****.com) si vous avez un compte candidat, veuillez cliquer sur le lien contenu dans
ce mail pour modifier votre mot de passe.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures.

FPassé ce délai, vous devrez recliquer sur ‘Mot de passe oublié”

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot
de passe:

Nouveau mot de passe * |......... ‘ )
8 & 20 caractéres dont majuscule
minuscule et caractére spécial

Confirmation du mot de passe *

sssssseee ‘ -

Guide pour Savoir...
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Connexion au compte

Si je suis un candidat scolarisé, mon établissement m'a pré-inscrit et m'a fourni un papillon de
connexion au portail candidat CYCLADES.

Grace a I'URL fournie sur ce papillon de connexion j'accede a la page de connexion ou je peux
indiquer mes identifiants ainsi que le mot de passe.

e Exemple

Identifiant de connexion *

marie.ndurandetab | Besoin d'aide pour vous connecter ?

Mot de passe * |oo.c.ooooo | (&> Mot de passe oublié

Je n'ai pas de compte

e Note !

Pour une premiére connexion, je suis invité(e) a vérifier mon adresse mail ; je saisis de
nouveau le mot de passe qui m‘a été communiqué et pourrai le modifier ultérieurement.

Veérifier votre adresse mail |

-y

Veullez confirmer ou modifier vatre email de contact avant de pouvair vous connecter

Cette information est importante par la suite, un email valide est indispensable.

Adresse mail * "

Confirmation de [
ladresse mail ®

Par mesure de secunte, merci de bien vouloir ressaisir le mot de passe qui vous a eté
COMMILINICLE

Mot de passe [

S ST

L

Guide pour Savoir...
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Apres authentification, j'obtiens |'écran d’accueil suivant (si je n‘ai pas encore d’inscription) :

DECONNEXION O

Liber —
REPUBLIQUE FRANCAISE

Gestion des examens et concours Pw'w"

Modifier mon compte
Besoin d'aide ?G ;.( Vidéos de présentation n
]

Cyclades

Consulter mes messages

N°Candidat- 02427247586 LAMY Paul Né(e) le 01/01/2002

Vous n'avez aucune candidature active.

=

Ajouter une nouvelle
candidature

Menu

inistére de 'éducation nationale, Cyclades - Tous droits réservés

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, je retrouve ma ou mes
autres inscriptions) :

+

Ajouter une nouvelle
candidature

2023 2023 2023
v COHCOURS ENSEIGHANTS 2ND DEGRE M CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE M CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE
/ CAPES externe - Mathématiques / Conseillers principaux d'éducation interne / CAPLP externe - Anglais - Allemand
/] NATIONAL - Académie de Rennes 7] NATIONAL - SIEC /] NATIONAL - SIEC
N°: 008 [ N°: 005 B4 N°:004 >4
2023 DSCG 2022 DCG 2022
v CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE v DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS v DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
/ Accés échelle rémunération agrégation (privé) - / Diplome érieur de C ilité et d ti f Dipléme de Comptabilité et de Gestion
‘ Economie et gestion ‘ ACADEMIE DE REIMS Etablissement ‘ ACADEMIE DE REIMS Etablissement
MATIONAL - SIEC LYC CHANZY-CHARLEVILLE MEZIERES{0030006M) INDIV CHARLEVILLE(00B000SL)
N®:003 N°:002 N°:001

2.2. Modifier mon compte

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

Gl cien X M| Gestion des examens et concours %— <
it NSUItET nies MesSages [ |

Besoin d'aide ?‘g ;{ Vidéos de présentation u
—

Guide pour Savoir...
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1.
En cliquant sur modifier mon compte, j'accede a I'ensemble de mes informations de compte.

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

* -
Sexe ” | Masculin v

Nom de famille * | LAMY |

(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * |LAMY |

Nom d'usage
(Nom marital par exemple)

Prénoms * | Paul |
(tels quils figurent sur la piéce didentité)

Date de naissance * |01;g1;2002 |
Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * |01i01;’2002 |
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance © ‘ France (dont Outre-mer) ‘@

Département, DOM ou COM de naissance . | 035 - lle Et Vilaine v

Commune de naissance * |RENNES |
Champ de recherche fonction du département

Adresse mail * |pau|.|amy@gmai|_com |
Exemple:nom. prenom@domaine.fr

Confirmation de l'adresse mail *
Exemple:nom. prenom@domaine.fr

paul lamy@gamail_.com |

Mot de passe * | | @
8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére T
special (exemple - . /1 *efc...)
Confirmation du mot de passe * | @

eregove T supprimer

Q Attention

Je peux tout modifier avant de créer une premiere candidature.

En revanche, dés qu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont
modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire
dont les coordonnées sont indiquées en haut de la page ou dans mon document relatif a
mon inscription.

Guide pour Savoir...
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2.3. Supprimer mon compte

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

. -
Sexe” | Masculin v

Nom de famille *
(Nom de naissance)

LAMY |

Confirmation du nom de naissance *

LAMY |

Nom d'usage | |
(Nom mantal par exemple)

Prénoms *
(tels quils figurent sur la piéce didentité)

Paul |

Date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 \

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance * | France (dont Qutre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance ”. | 935 - |lle Et Vilaine v

01/01/2002 \

Commune de naissance *
Ghamp de recherche fonction du déparfement

RENNES |

Adresse mail *
Exemple:nom. prenom@domaine. fr

paul lamy@gmail.com |

Confirmation de 'adresse mail *
Exemple:nom. prenom@domaine. fr

paul lamy@gmail.com |

Mot de passe *

@

§ & 20 caractéres dont majuscule, minuscule ef caractére | i'/
spécial (exemple ;. /1 *efc...)

Confirmation du mot de passe * IC )

1.

L3, un bouton m est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de
valider la suppression).

G Attention

Deés lors qu’une candidature est crééefrattachée au compte, Il n‘est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m’en informe :

.

|9 Le compte ne peut pas étre supprimé car une ou plusieurs candidatures y sont attachées

Guide pour Savoir...
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3. S'inscrire (cas du Grand Public)

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

+

Ajouter une nouvelle
candidature

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :

e Exemple

S M'inscrire

* Sur guoi et ou voulez-vous vous inscrire ?

* Réesume de la sélection

Examen

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
BTS 2022 N

ACADEMIE DE BESANCON - (2022-06)

En cliquant sur (Y, le formulaire d’inscription s'affiche et comporte plusieurs
onglets. Je clique sur (I ELIl Pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent

par le bouton (D

Modalités d'inscription

Cet onglet affiche les modalités d’inscription que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page.

Guide pour Savoir...
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Identification

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n’ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de
naissance), apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire
pour faire une demande de modification de mes informations personnelles.

(
e Exemple

1- Candidatures précédentes 2- 3- i 4 - Qualil présenté 5 - Acquis 6 - Dipldme possédé 7-Ep 8- Ré it 9N
» Identité » Naissance
Civilité * | MONSIEUR ~ Pays de naissance * FRANCE RE-MER v
Nom de famille * DUBOIS Date de naissance * |(4/01/2002
hem 8¢ naissanse Exempie: 30051558
Nom d'usage Dépariement. DOM ou COM de naissance * 1 EF v
Nem mantal par exemple
. Commune de naissance *
Prénoms * |Piarre * |TROYES
v Adresse » Confacts
Pays * [FRANCE ~ Téléphone portable *
Evempies : 062349769 2456755
Numéro, rue, voie * | R
Complément adresse 1 | Evempies - (12456769 o +3 &
. . J A ail * bois@ac-
Compiément adresse 2 | pdubois@ac-rennes.fr

Complément adresse 3 | |

Localité * |

» Situation du candidat

Catégorie socio-professionnelle | Salectionnez une valeur ~
du candidat ou d'un représentant
legal *

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a
I'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles (noms et prénoms du pére et de la
meére, demandés uniquement pour un candidat né a I'étranger).

Informations candidature

Dans cet onglet, je vais :

® Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (par ex.
FORMATION CONTINUE, ENSEIGNEMENT A DISTANCE, etc...);

® Choisir mon établissement d’inscription (par ex. CNED, INDIVIDUELS 025) ;
® |ndiquer si je suis atteint d’un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;

® Donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés et
aux collectivités territoriales.

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé
pour obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures
d’aménagement demandées.

Guide pour Savoir...
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9 Exemple

v Type de candidature

GCatégone du candidat * [ FORMATION CONTINUE ~ ]|
Situation  inscription [Sélectionnez une valeur ~|

Aménagement de |a durée de  Oul Mon
formation *

+ Etablissement du candidat

Etablissement * | LP PADRIEN PARIS - BESANCON |

» Aménagement dépreuve demandé au litre du handicap

Demande d'aménagement(s) Ouil Non &
d'épreuves au fitre du handicap
)

v Diffusion des résultats

Jacceple la communication de  OuW Q) MNon @
mas résultats daxaman, &n v
dune publcabion par 13 presse ou
sur bes siles infemet de sociélés
de droit prve *

Jacceple la communication e Oui D) Non &
mes résultats, de mon nom et de
maon adresse aux collectivilés
temitonales &n ves déveniuslies
fakcitations *

+ Pariculasilés

Je souhadle renoncer a des |
acauis

1 - Candidatures précédenies 2 - identification 3 - Informations candidatune 4 - Qualification préseniée 5 - Acquis 6 - Diphdme possédé 7 - Epreuves 8 - Récapitul atif 9 - N* Inscription

Qualification présentée

Dans cet onglet, je choisis la spécialité que je présente, et éventuellement I'enseignement
auquel je me présente ainsi que la forme de passage (selon la catégorie de candidat
sélectionnée).

e Exemple

» Qualification présentée

2- 3- 4-Q ¢ 5 - Acquis 6 - Dipléme possédé 7 - Epreuves & - Récapitulatif 9 - N" Inscription

Spécialié * [Choisir une valeur >
» Forme de passage
Forme de passage * | Globale v
Dérogation i la forme de Oui  Non
passage *

Forme passage finale * | Globale

prcisent ] s JROTNNY  cuie )

Acquis

Dans cet onglet, je déclare mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) me
permettant d’étre dispensé d’une ou plusieurs épreuves.

Si je souhaite repasser une épreuve, je la décoche.

Guide pour Savoir...
S'inscrire au Brevet de Technicien Supérieur (BTS)
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(
e Exemple

précé 2. ficati S i 4 - Qualificati : & 5 - Acquis 6 - Dipléme possédé 7-Ep & - Récapitulatif 9-N*

5i vous remplissez les conditions pour obtenir des reports de notes ou des di sur i P de votre ialité, vous devez le déclarer ci-dessous.
Sinon veuillez cliquer sur le bouton *Suivant”.

Diplébme possédé
Dans cet onglet, j'indique le dipldme, ou la formation me permettant de m’inscrire a
I'examen.

(
e Exemple

1 - Candidatures précédenies 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis 6 - Dipléme possédé 7 - Epreuves

» Dipléme ou formation d'origine

Dipléme ou formation * [Sélectionnez une valeur v
Selectionnez une valeur

BACCALAUREAT GENERAL PrécEdent

BACCALAURI:EAT PROFESSIONNEL m
BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE E

BREVET DE TECHNICIEN

BREVET DES METIERS D'ART

AUTRES CAS

BREVET DETUDES PROFESSIONNELLES
BREVET PROFESSIONNEL

CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE

DIFLOMES TITRES ETRANGERS ) Plandusite MenSons légaies Un problome 7 Accessibiité-parts
AUTRE DIPLOME QU TITRE DE NIVEAU BACCALAUREAT

Epreuves
Sur cet onglet, je définis mes choix pour mes épreuves facultatives et/ou a choix.

Selon les renseignements précédemment donnés, les épreuves ont différentes positions
possibles :
® Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette session.

® |Inscrit : je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.

S'il n'y a pas de choix a faire en termes d'épreuves, un message m’‘indiquera de passer
directement a I'étape suivante.

Guide pour Savoir...
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9 Exemple

1 - Gandidatures précédentes 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis 6 - Diplime possédé 7 - Epreuves 8 - Récapitulatif 9 - N* Inscription

v Epreuve(s) obiigatoire(s

~ [E2: Langue vivante 1: Anglais - Inscrit

v Epreuve(s) facultative(s)

EF1: Langue vivante 2 : Allemand : Inscrit

Position * [Tnscnl 1 Mode évaluation Ponctuel

Option * _Allemand hd

»

EF2 : Certification professionnelle

~ EF3: Engagement atudiant

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et
options auxquelles je me suis inscrit(e), selon le domaine choisi.

Q Attention

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois poursuivre jusqu'au
dernier onglet pour terminer mon inscription.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

Candidatures précédentes Identification Informations candidature

N® candidat 02235030277
004

31/08/2022 15:13

N* inscription
Créée fe

» Qualification présentée

Qualification présentée

Acquis Dipléme possédé Epreuves Récapitulatf
Académie de destination: -
Acacéme dorigine: -

N* candidature d'ongine: -

Spécialité Aéronautique

+ Identification du candidat

» Adresse et contact

Civilité MONSIEUR
Nom de famille ACCRALL
Nom ce nalssance

Nom d'usage -

Nom martal par exempone

Dack
01/01/2001
PERIGUEUX
024

Prénoms
Date de naissance
Commune de naissance

Département, DOM ou COM de
naissance

Pays de naissance FRANCE (DONT QUTRE-MER)

Nationalité Frangais

* Situation du candidat

Adresse 1 rue des champs
25000 BESANCON
FRANCE (DONT OUTRE-MER)
phone mokile 0808080808
Téléphone fue -
Adresse mail

scerall@ac-rennes.ir

Catégorie socio-professionnelle Chauffeurs
du candidat ou d'un représentant

iégal

» Informations candidature

Catégorie du candidat
Votre établissement

EX.SCOLAIRE

INDIV BESANCON (02500005)

LP FERNAND LEGERE - AUDINCOURT CEDEX (0250001R)
Non

Votre ancien établissement

Aménagement durée de
formation

Demande d'aménagement(s) Non

d'épreuves au titre du handicap

Valorisation des acquis de Non VAE

l'expérience

Forme de passage
Dérogation forme de passage
Forme de passage finale

Giobale
Non
Globale

Communication des résultats Non
dexamen en vue d'une
publication par |la presse ou sur
les sites internet de sociétés de
droit privé

Communication des résultats, de
mon nom et de mon adresse aux
collectivités territoriales en vue
d'éventuelles felicitations

+ Dipidme possédé

Dipléme possécé BACCALAUREAT GENERAL - Bac général

» Acqus déclarés

Déja présenté : BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR Adronautique (depuis 2017)

» Epreuves

Type de droit : nctes conservées dans |a spécialité présentée - Année : 2021 Académie : BESANCON - Ancienne catégorie : SCOLAIRE Ancienne forme de passage : Globale

Session normale Ter groupe
Epreuve(s) obligatoire{s)

E1 - Culture générale et expression Bénéfice
Acacémie cooenton: BESANCON
E2 - Anglais Inserit Fonciuel
E2-A - Compréhension orale Inscrit Ponctusl
[E2-B - Expression orale en continu et en interaction Inscrit Ponctusl
E3 - Etude mathématique et scentifique Inserit
E2-A-Mathématiques Inscrit Ponctuel
£3-B - Sciences physiques ef chimiques Inserit Fonciuel
E£3-C - Travaux pratiques de sciences physiques et chime Inserit Ponctusl
applquées
E4 - Ingéniene d'assemblage et de mantenance Inserit
E4-A- Etude de modifications pluritechnologiques Inscrit Ponctuel
E4-B - Etude de processus d'assemblage ou de maintenance Inserit Ponctuel
daéronefs
E5 - Contrdle et essais Inscrit Ponctuel
E8 - Org production doc tech naviga Inserit
A - Suivi de productions en milieu professionnel Inserit Ponctuel
£6-8 - Maintien de navigabiité et documentation technique Inscrit Ponctuel
réaisés en enirepri
Epreuvel(s) facultative(s)
EF1 - Langue vivante 2 Inserit Ponctusl
- Russe
EF2 - Engagement étudiant Non Inserit
Session normale 2nd groupe
Epreuvel(s) obligatoire(s)
ECT - Epreuves de controle Inscrit Ponctusl

tioe: 15.00 Annes coomntion 2021

Eovgisrer | Anouier [N Cuiter

Conditions d'inscription

Je dois ensuite valider les Conditions d'inscription.

En cochant la case puis en cliquant sur , mon inscription sera alors validée.

Guide pour Savoir...
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N°Inscription
Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :
® N°candidat et N° inscription,

® Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

® Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

e Exemple

1 - Modalifés d'inscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature 5 - Qualification préseniée 8 - Acquis 7 - Informations suppémentaires 8 - Titre pour inscription

9-Epreuves 10 Récapitulatif 11 Condiions d'inscripion 12 - N* Inscription

» Votre numéro dinscription

Votre inscription a bien ébé pese en compbe be 06/01/2020 & 16:28
Wolre numéro candidat | 01943021803
Wotre numéro dinscription : 001

Vous pourrez consulter et, éventueliement, modifier les données de volre dossier avant la fermeture du service fixde le - 31/0172020 & 18:00

Vous devez prendre i les suivants :
- Le récapitulatif d'inscription

- Laliste des pieces justificatives indispensables pour la suite de lexamen.

Ces decuments sont mis a volre disposition dans volre espace candidat, menu "Mes documents™. Vous pouvez editer la Ly au format pdf & 'aide du bouton "Visualiserimprimer”, ou
a défaut I'enregistrer.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le sarvice des examens et concours dont vous dépendez

ACADEMIE DE REIMS.

Recloral de Reims

1. Rue Navier

51082 REIMS CEDEX

Tel | 0326056969
contact@ac-reims. fr

Depuis l'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer
mon document «Confirmation d'inscription». Je le retrouve également dans Mes Documents.

Je retrouve également dans cet espace la demande de pieces justificatives relative a ma

candidature.
. P’ N° Candidat @ S i 2023
N Inscription P
A ——__
(T =TT bl
— 1
S & =
= |
1
Mon inscription : Mes documents : Mes justificatifs Mes notes
[ ——— J
w/‘
Guide pour Savoir...
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4. Gérer mon inscription

4. Confirmation d'inscription

En haut a droite du document, sont affichés le numéro de candidat, le numéro d’inscription et le
numeéro de version du document.

)
Q Attention

Cette Confirmation d'inscription est un document officiel attestant de mon inscription.

Elle est a retourner au service gestionnaire des examens avant la date indiquée.

)
e Exemple

CONFIRMATION DINSCRIPTION W candidat : 6244102740
ACADEME DE BREVET DE TECHNICIEN SUPEREEUR oaiyton of : 001
EERMCON
Version : 1 gy 04102021 & 14:38 Sumsen : 202300
[
L - MONSIEUR DUBOIS Plerrs
25000 BESANCON
Téd: 03 63 03 03 63 1 rue du port
Mal ceciBesanconiBe: temarnooe ¥ 25000 BESANCON
Mo o usagm
Phabora e F ramgae
Pebia ) m Q1912002
A TROYES - 010
Tél Tél mobde - 08 08 06 08 08
Ml pdutorsec e b
WAE - MON Dpitrrm possbad  BACCALAUREAT CEMNERAL Bac girdral (D001

Elstdasermast  LP P ADRIEN PARIS - BESANCON Q29001 3D)
Catbgorw u Cardaat  FORMATION CONTNUE (320)
Arrdnagemert Qaprases Semacod ac Ve de fendecap  NOKN

A RENVOYER MPERATIVEMENT POUR LE DIMANCHE 31 OCTOBRE 2021

: Bancyue - consaller de olenthls (31310)
Formme de pesssge  Clotele DOoigid priowa=td o 2021
EPREUVES OBLIGATOIRES
EY - Cultarn prdraie of esjresson wun syt Porctoel
El - Largus v 1 - It [
- Anvglan
EJ - Ceston de @ relston clerd w3 Iacrt [aF s I
Ed - Deirvalop sofa achs COTvewar Tl It
Ed-A . Etude e i st lesert et ad
E4-B - Anatyes wislon Oomvser Cue [ [ i Forctomd
ES - Erw oo por orpd actv Darca s Iragrt ot md
C-ANGL - Cortboaion on ague anguse LAH Iracrit Posclod
EPREUVE(S) FACULTATIVE(S)
EF1 - Langue wearts 2 uF1 [ 2] Posctoad
. Msrrued
EF 2 - Cartfcaton prolssoncele uF2 Moo= irecet
EF3 . Ergagurmest dlucuei uF3 imcri Porciosl

Guide pour Savoir...
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4.2. Mes inscriptions

L'écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :
® Quel que soit le domaine (Examen ou Concours),
® Silasession de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,
® Sije ne me suis pas désinscrit,
® Sila candidature n’a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont
visibles.
Je sélectionne ensuite ma candidature en cliquant sur la carte associée.

e Exemple

M Mes inscriptions

N*Candidat: 02235030277 ACCRALL Dack Neé(e) le 01/01/2001

+

Ajouter une nouvelle
candidature

BREVET DE TECHNICIEN
SUPERIEUR 2022-06
'v Aéronautique .
ACADEMIE DE BESANCON Etablissement
/ INDIV BESANCON(02500005)
/|
_ |
N®: 004
B/ 1 Candidat 02235030277 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR L
N Inserigtion 4 Adronautique
J ACADEMIE DE BESANCON Etablizsement

INDIV EESANCON(02500005)

B b & &

Mon inscription Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

En cliquant sur la carte, j'arrive dans le détail des actions réalisables pour cette inscription en
particulier.

Guide pour Savoir...
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Tant que le service d’'inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes)
candidature(s).

Mes candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles.
En cliquant sur le bouton « Mon inscription », l'onglet Récapitulatif est accessible en mode

Consultation. L'écran est le méme que celui présenté ®précédemment P19,

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de
inscription sont affichés successivement, je clique sur (ETCAII POV accéder a I'onglet que
je souhaite modifier.
Dés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre suivant « ®Modifier mon compte P12 »).
Lorsque j'enregistre mes modifications :

® |e numéro de version de l'inscription augmente de 1

® Une mise a jour du document «Confirmation d'inscription» est effectuée dans l'espace Mes
documents > Liste des documents publiés .

® Un mail m’est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen [/ du concours »

Guide pour Savoir...
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e A noter!

Sur mon inscription, je peux voir une icone « enveloppe » :

2023
P R i
e
G L S P
= -

En cliquant sur cette icOne, je vais obtenir des informations importantes concernant ma
candidature (documents a visualiser, demande de PJ...) .

Exemple :

Information °

« Votre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
+ Votre candidature posséde au moins un document a visualiser.

4.3. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter I'ensemble des documents mis a ma disposition :
® Soit automatiquement lors de mon inscription

® Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

2

Mes documents

Guide pour Savoir...
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La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

» Liste des documents publiés

Confirmation d'inscription [PDF] : Version n®1 mis a jour le 11/09/2023 10:29

1
1 Demande piéces justificatives [PDF] ::v‘ersion n®1 mis a jour le 11/09/2023 10:29
1

Je vois ici la demande de piéces justificatives liée a ma candidature. Je vais alors devoir
déposer en ligne ou renvoyer par courrier les pieces demandées (voir partie : « 8Mes

justificatifs P-26] »),

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

® Confirmation d'inscription

® Demande de piéces justificatives

® Relance de piéces justificatives

® Notification de mesures d’aménagements
® Convocation(s) aux épreuves

® Relevé(s) de notes

® Etc..

4.4. Mes justificatifs

Via Mes justificatifs, j'accede a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

Bl

Mes justificatifs

Les piéces sont présentées par mode de dépdt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date
limite de retour (en heure de Paris).

Guide pour Savoir...
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Plusieurs cas se présentent :

Modalités

+ Nationalité

,e . . L a—

|
Aucun fichier %I

Statut - En attente@'i& rdtvelle PJ

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les pigces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les medifier et vos piéces pourront étre

» Conditions |

- - e e — ——

Statut - En attente de contrdle

1.
Ces pieces sont a déposer en ligne

2.

Si je suis dans la période de dép6dt, je peux alors télé-verser chaque document demandé
(bouton Ajouter)

3.

En cliquant sur « J'ai fourni toutes mes piéces », je valide le dépot de toutes mes pieces pour
un groupe de justificatifs.

4.
Ces piéces sont a retourner par courrier ou autres modalités.

L'adresse de retour se trouve sur la demande de piéces justificatives que je peux consulter via
Mes Documents.

Guide pour Savoir...
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Cas des piéces a déposer en ligne

Dans le cas d'un dépé6t en ligne, je clique sur (Iigg, une fenétre s'affiche me précisant la taille et
les formats de fichiers acceptés :

(
e Exemple
Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour

TR T imliersiafie s T Sor AGRen g

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats recommandés sont PDF, PNG, JPG,
DOC, DOCX, ZIP.

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépdbt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi
qu’un bouton [ permettant de supprimer le document.

(
e Exemple

A déposer en ligne entre le jeudi 02 juillet 2020 et le jeudi 12 novembre 2020 23:59 (heure/Paris)
b s

LTSS Zrrsumiett et et

tW:pes g=megr  Déposé le 30/09/2020 16:10 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur
TR CINESFEERIELERY pour indiquer au gestionnaire que les pieces peuvent étre contrélées.

L'ensemble des pieces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéce et je ne
peux plus les modifier ou les supprimer.

Guide pour Savoir...
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e Exemple
W

WETILS” s sumen? paBifisatt * ot
o it AR i D Deposeé le 13/07/2018 17:36 (heure/Paris) valide le 13/07/2018 17:38 (heure/Paris

Cas d'une piéce a retourner par courrier

e Exemple

I A envoyer par voie postale au plus tard le lundi 31 octobre 2022 23:59 (heure/Paris) I

b =¥ o e

SUSTIOAS L o gusiomws ~ st

Statut - En attente de controle

b Tl & e el

FOTIERL ot Ml e A ity

Statut : En attente de contrdle

Si certaines pieces sont a adresser par voie postale, je consulte la demande de piéces
justificatives (rubrique Mes Documents) qui explicite les modalités d’envoi (adresse, etc ...).

Suivi du contrdle des pieces

Lorsque le gestionnaire contrédle les pieces justificatives, il peut leur changer leur statut et
éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne
regois pas de mail automatique.

Plusieurs cas se présentent :

1. Je viens de déposer ma piéce justificative. La piece n‘a pas encore été contrbélée => aucun
statut n’est positionné.

2. Le statut de la piéce est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la piece mais ne I'a
pas contrblée.

B e e I T e

Statut © Recue Date de reception 11/08/2023

Guide pour Savoir...
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3. Le statut de la piece est Non conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un

commentaire pour m’indiquer ce qui ne va pas.

FAFTIOR"  Lrr stsaent puifigrt = rrriss

Statut - Non conforme
Information du gestionnaire Piece illisible

Je peux redéposer cette piéce et devrai cliquer de nouveau sur BEIRGIITTIRGNEEIER LY |

4. Apres la limite de dépét, le statut de la piece est « En attente d'une nouvelle PJ ». Dans ce
cas, je dois réimporter un nouveau fichier. Un commentaire du gestionnaire peut étre ajouté
pour m'indiquer la raison de cette nouvelle demande.

I et St £ s e e

Aucun fichier m

Statut : En attente d'une nouvelle PJ

Information du gestionnaire Piéce non conforme, veuillez renvoyer la pigéce attendue.

5. Le statut de la piece est Conforme => Je n‘ai rien a faire.

4.5. Consulter mes messages

J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I'historique des messages
qui ont été envoyés a mon adresse mail, par 'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages en haut a droite de I'écran :

Paul PETIT
Modifier mon com

I Consulter mes messages |-

s
- Lol - s
IeTe CONnNexio N122022
— |
, e els s . , ..
Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi :
M Mes mails
Pour information, certaing mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité,
Afficher (10 v | éiéments Rechercher dans les résultats: ‘
7 = av
(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 & 17:53
(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 4 17:53
Affichage de lélément 1 a 2 sur 2 élément(s) Premier | | Précédent | (1 | Suivant | | Dernier

En cliquant sur l'icbne @, je peux voir le détail du message.

Guide pour Savoir...
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e Exemple
(~)

Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 08/12/2022 3 11:02

Bonjour
Un nouveau document Zaslsssiias < =sesiali est disponible dans votre espace candidat Cyclades.
Rappel concernant votre candidature :
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Pour le visualiser ou le télécharger, veuillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.

Votre établissement vous a créé un compte Cyclades. Les informations de connexion vous ont &ié transmises, ou le seront prochainement, par votre
étzblizsament.

A bientdt sur Cyclades

4.6. Se désinscrire

Si je suis un candidat individuel, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je
peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icbne Poubelle présent
sur ma candidature.
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Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

Attention : vous vous apprétez a vous desinscrire,
En cas d’erreur de desinscription, vous devrez proceder a2 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous presenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

)
Q Attention

Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens.
Pour cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document
« Confirmation d'inscription ».

e A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I'état ‘Désinscrit
par le candidat'.

Guide pour Savoir...
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5. Consulter mes résultats

5]1. Accéder a mes copies dématérialisées

Si la correction de mes copies a été dématérialisée via I'application SANTORIN, je peux accéder a
mes copies dématérialisées en utilisant le lien « Mes copies dématérialisées », soit par I'icone soit
par le menu :

e Note !

Le gestionnaire académique doit avoir autorisé la mise a disposition des copies sur
I'académie dans laquelle je suis inscrit pour que je puisse y accéder.

1
— )
\ N° Candidat
1 N° Inscription 4
1 Menu | [

“ o s ‘)

Mes copies
dématérialisées
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1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes copies dématérialisées »

B Mes copies dématérialisées

2. Icbne
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

Je suis redirigé vers mes copies dans I'application SANTORIN.
Je prends le temps de bien regarder I'interface et les éléments qui sont affichés.

5.2. Accéder a mes notes
J'accéde a mes notes en utilisant le lien « Mes notes », soit par I'icéne soit par le menu :

1
1
=
! e !

R/ N Candidat
/ N* Inscription 4
4

. o
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1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes notes »

&
Mes notes

2. Icone
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

e Nota !

Je suis informé de cette situation par un message d’information dans mon espace candidat.
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