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Se connecter
a l'applicatif GAIA Responsable

Pour information, les demandes de FIL sont ouvertes a partir de la rentrée d’Ao0t a la
fin de I'année scolaire (début Juin).
Pour accéder a |'applicatif GAIA Responsable :

o Se munir de sa clé OTP.
Se connecter sur le portail ARENA ou via https://extranet.ac-polynesie.pf/arena
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e Cliquer sur I'onglet "Gestion des personnels" dans le menu de gauche.

Cliquer sur "GAIA - Acces responsable" de la rubrique
"Gestion de la formation continue (GAIA)"
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Lancer une demande de FIL

ENTREE GAIA
RESPONSABLE
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Demande formation

o Cliquer sur I'onglet "Demande de formation".

Période de recueil

Le recueil des demandes de formation est ouvert du 10/08/2026 au 05/06/2027.

La ¥ de de d'initiative locale s'arréte le 05/06/2027 a 12h00.

e Cliquer sur le bouton "Suivant".
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L'interface qui suit permet :

e de demander une FIL;

e de modifier les informations de votre demande;
e de consulter I'ensemble de vos demandes de FIL.

Gestion des demandes de formation

,—-----------------------

'\- Vous voulez déposer une nouvelle demande

A
!

ﬁ————————-----------------------—,

@ Vous voulez mettre a jour une demande

" valider
rier

@ Vous voulez consulter les demandes m

e Pour déposer une nouvelle demande, cliquer sur le bouton "Valider".

Identifiant du dispositif cadre : + 2026 o
ou /

Année de gestion : +  2026-2027 B

Orientation :  Votre sélection (2] e
Un mot du libellé :

| l
K=

— s T Y

e Sélectionner ['année de gestion 2026-2027.

e Cliquer sur le bouton "Suivant" pour retrouver les dispositifs.
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G Sélectionner le dispositif qui correspond a votre demande de formation.

Liste des dispositifs cadre

Rappel des critéres de recherche :
Année de gestion : 2026

Cliquez sur l'identifiant du dispositif cadre sur lequel vous voulez déposer une demande de formation

Identifiant Libellé

Arborescence du dispositif cadre
K== R 1rm g et e

+ Demande ou dispositif cadre complété par le service gestion

0 Cliquer sur le bouton "Ajouter une demande".
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Dans I'onglet "Gestion", renseigner les différents champs.

Création d'une demande de formation

Dispositfcadre: - 20260001 - ECOLE INCLUS Identifier:

P 1/ Contact du porteur de FIL
2/ Si le formateur est connu:

Etablissement demandeur : 9840477W - IEN DAPE 98716 PIRAE

Etablissements associés : {“ajouter_| o N om- P ré nom
: ’ [ 4 e Nombre d'heures d'intervention
Libellé : + Z ° A rémunérer ou non

Description du contenu : +

D de I'objectif HO

Forme : + (- Votre sélection - 4)
Description de la forme :

Indiquer :
) e Date(s)
Modaite: e Horaire(s)

Description de la modalité : +

/ e Salle(s)

Description du public cible : ¢

Préconisations d'organisation et
conditions particuliéres :

Durée en heures : ¢ 0

Nombre de places : 0

™Y ™™

6 Cliquer sur le bouton "Valider".
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Votre demande est prise en compte et en attente de traitement par le DFCI.

Arborescence du dispositif cadre

e i e

' Demande ou dispositif cadre complété par le service gestion

e Cliquer sur le bouton "Retour au menu".
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